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Принято Педагогическим советом                                                            

(протокол от 24.12.2020 № 8)                    

 

 Мнение Совета школы учтено 

 (протокол от 24.12.2020 № 5)                                       

                                  Утверждено приказом директора 

                                  МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты   

                                   от  25.12.2020  №  150/1 

 
       

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 
о порядке и основаниях для перевода, отчисления и восстановления обучающихся  

в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении г. Апатиты 
«Основная общеобразовательная школа № 3» 

 

1. Общие положения. 

1.1. Настоящее Положение о порядке и основаниях перевода, отчисления и 

восстановления обучающихся разработано для муниципального бюджетного 

общеобразовательного учреждения г. Апатиты «Основная общеобразовательная школа    

№ 3» (далее – Положение, МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты) в соответствии с Федеральным 

законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»                      

(в действующей редакции), Порядком и условиями осуществления перевода обучающихся 

из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по 

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по 

образовательным программам соответствующих уровней и направленности, 

утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 12 

марта  2014 г. № 177 (в действующей редакции), Уставом МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты и 

определяет порядок и основаниях перевода, отчисления и восстановления обучающихся 

МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты. 

1.2. Настоящее Положение принимается с учетом мнения Совета школы, согласно 

решению педагогического совета МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты и утверждается приказом 

директора МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты. 

1.3. Срок действия данного Положения не ограничен. Положение действует до принятия 

нового. 

 

2. Порядок и основания перевода обучающихся МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты 

2.1. Обучающиеся МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты могут быть переведены в другие 

образовательные организации в случаях: 

2.1.1. по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося; 

2.1.2. в случае прекращения деятельности МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты, аннулирования 

лицензии на осуществление  образовательной деятельности (далее - лицензия), лишения 

ее государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе или 

истечения срока действия государственной аккредитации по соответствующей 

образовательной программе; 

2.1.3. в случае приостановления действия лицензии, приостановления действия 

государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней 

образования. 

2.2. Перевод обучающихся не зависит от периода (времени) учебного года.  

2.3. В случае  перевода совершеннолетнего обучающегося по его  инициативе или 

несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных 

представителей) совершеннолетний обучающийся или  родители(законные представители) 

несовершеннолетнего обучающегося: 
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2.3.1. осуществляют выбор принимающей образовательной   организации; 

2.3.2. обращаются в выбранную организацию с запросом о наличии свободных мест, в 

том числе с использованием сети Интернет; 

2.3.3. при отсутствии свободных мест в выбранной организации обращаются в органы 

местного самоуправления в сфере образования соответствующего муниципального 

района,  городского округа для определения принимающей образовательной организации 

из числа муниципальных              образовательных организаций; 

2.3.4. обращаются в МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты с заявлением об отчислении 

обучающегося в связи с переводом в принимающую образовательную организацию в 

соответствии с формой заявления  об отчислении из МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты в 

порядке перевода в принимающую образовательную организацию (Приложение № 1) 

либо лично, либо         в форме электронного документа с использованием сети Интернет. 

2.4. На основании заявления совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода 

МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты в трехдневный срок издает приказ об отчислении 

обучающегося в порядке перевода с указанием принимающей образовательной 

организации. Сведения об отчисленном обучающемся заносятся в Книгу движения 

учащихся МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты в 3-хдневный срок. 

2.5. МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты выдает совершеннолетнему обучающемуся или 

родителям (законным представителям) несовершеннолетнего обучающегося следующие 

документы: 

  а) личное дело обучающегося; 

 б) документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем 

учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами 

промежуточной аттестации), заверенные печатью МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты и 

подписью ее руководителя (уполномоченного им лица). 

2.6. Зачисление обучающегося в порядке перевода в МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты 

осуществляется на основании заявления о зачислении обучающегося совершеннолетним 

обучающимся или родителями (законными представителями) несовершеннолетнего 

обучающегося в соответствии с формой заявления о приёме на обучение в МБОУ ООШ № 

3 г. Апатиты в порядке перевода из исходной образовательной организации (Приложение 

№ 2) и предъявления оригинала документа, удостоверяющего личность 

совершеннолетнего обучающегося или родителя (законного представителя) 

несовершеннолетнего обучающегося, а так же представления документов, указанных в 

пункте 2.5 настоящего Положения. 

2.7. Требование предоставления других документов в качестве основания для зачисления 

обучающихся в МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты в связи с переводом из исходной 

образовательной организации не допускается. 

2.8. Зачисление обучающегося в МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты в порядке перевода 

оформляется приказом руководителя принимающей образовательной организации 

(уполномоченного им лица) в течение трех рабочих дней после приема заявления и 

документов, указанных в пункте 2.5 настоящего Положения, с указанием даты зачисления 

и класса. Сведения о прибывшем обучающемся заносятся в Книгу движения учащихся 

МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты в 3-хдневный срок. 

2.9. МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты при зачислении обучающегося, отчисленного из 

исходной образовательной организации, в течение двух рабочих дней с даты издания 

приказа о зачислении обучающегося в порядке перевода письменно уведомляет исходную 

образовательную организацию о номере и дате приказа МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты о 

зачислении обучающегося в МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты. 

2.10. При приёме (переводе) на обучение по имеющимся государственную аккредитацию 

образовательным программам начального общего и основного общего образования 

выбор языка образования, изучаемых родного языка из числа языков народов Российской 
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Федерации, в том числе русского языка как родного языка, государственных языков 

республик Российской Федерации осуществляется по заявлениям родителей (законных 

представителей) обучающихся в соответствии с действующим Положением о языке, 

языках образования в МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты. 

2.11. В случае прекращения деятельности МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты, аннулирования 

лицензии на осуществление образовательной деятельности, лишения государственной 

аккредитации по соответствующей образовательной программе или истечения срока 

действия государственной аккредитации по соответствующей образовательной 

программе, а так же в случае приостановления действия лицензии, приостановления 

действия государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней 

образования учредитель МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты и (или) уполномоченный им орган 

управления МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты обеспечивает перевод совершеннолетних 

обучающихся с их письменного согласия, а также несовершеннолетних обучающихся с 

письменного согласия их родителей (законных представителей) в соответствии с 

Порядком и условиями осуществления перевода обучающихся из одной организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие 

организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 

программам соответствующих уровня и направленности, утвержденным приказом 

Министерства образования и науки Российской Федерации от 12 марта  2014 г. № 177 (в 

действующей редакции). 

2.12. Перевод обучающегося на основании решения суда производится в порядке, 

установленном законодательством. 

 

3. Порядок и основания отчисления обучающихся МБОУ ООШ № 3  г. Апатиты 

3.1. Отчисление обучающегося из МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты происходит в 

следующих случаях: 

1) в связи с получением образования (завершением обучения); 

2) досрочно по основаниям, установленным пунктом 3 .2. настоящего            Положения. 

3.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих 

случаях: 

1) по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для 

продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность; 

2) по инициативе МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты в случае применения к обучающемуся, 

достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания, а 

также в случае установления нарушения порядка приема в МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты, 

повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в МБОУ ООШ № 3               

г. Апатиты; 

3) по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося и МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты, в 

том числе в случае ликвидации МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты; 

4) по инициативе совершеннолетнего обучающегося на основании его заявления о 

прекращении обучения по программе общего образования.  

3.3. По согласию родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося, комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав  и органа 

местного самоуправления, осуществляющего управление в сфере образования, 

обучающийся, достигший возраста пятнадцати лет, может оставить МБОУ ООШ № 3        

г. Апатиты до получения основного общего образования. Комиссия по делам 

несовершеннолетних и защите их прав совместно с родителями (законными 

представителями) несовершеннолетнего, оставившего образовательную организацию до 

consultantplus://offline/ref%3D457B635E87888DF494A3DF5323EA90849A0CAA41B360AB50F3460696206A9D5D9B2B8E0F307DA9h6EAL
consultantplus://offline/ref%3D457B635E87888DF494A3DF5323EA90849A0CAA41B360AB50F3460696206A9D5D9B2B8E0F307DA9h6EAL
consultantplus://offline/ref%3D0B47131BF79DD496193684666E8577777B74F09FC33B83BCED9725F84CC3E03BAF5755E13A76FAo7j4L
consultantplus://offline/ref%3D0B47131BF79DD496193684666E8577777375F098C532DEB6E5CE29FA4BCCBF2CA81E59E03A76FA70o4j5L
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получения основного общего образования, и органом местного самоуправления, 

осуществляющим управление в сфере образования, не позднее чем в месячный срок 

принимает меры по продолжению освоения несовершеннолетним образовательной 

программы основного общего образования в иной форме обучения и с его согласия по 

трудоустройству. 

3.4. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе обучающегося 

или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося не влечет 

за собой возникновение каких-либо дополнительных, в том числе материальных, 

обязательств указанного обучающегося перед организацией, осуществляющей 

образовательную деятельность. 

3.5. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ МБОУ 

ООШ № 3 г. Апатиты об отчислении обучающегося. Права и обязанности обучающегося, 

предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными 

актами МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты прекращаются с даты его отчисления из МБОУ ООШ 

№ 3 г. Апатиты. 

3.6. При досрочном прекращении образовательных отношений лицам, не прошедшим 

итоговой аттестации или получившим на итоговой аттестации неудовлетворительные 

результаты, а также лицам, освоившим часть образовательной программы и (или) 

отчисленным из МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты в трехдневный срок после издания приказа 

об  отчислении обучающегося МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты выдает лицу, отчисленному из 

организации, справку об обучении или о периоде обучения в соответствии с формой 

справки об обучении или периоде обучения для лиц, не прошедших государственной 

итоговой аттестации и (или) получивших на государственной итоговой аттестации 

неудовлетворительные результаты»; формой справки об  обучении или периоде обучения 

для лиц, освоивших часть основой образовательной программы и (или) отчисленных из 

образовательной организации. (Приложение № 3). 

 

4. Порядок и основания восстановления обучающихся МБОУ ООШ № 3 

г. Апатиты 

4.1. Право на восстановление в МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты имеют лица, отчисленные 

из МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты по основаниям, указанным в пп. 2) пункта 3.2. настоящего 

Положения, и не достигшие возраста восемнадцати лет. 

4.2. Лица, отчисленные ранее из МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты, не завершившие 

образование по основной образовательной программе, имеют право на восстановление в 

число обучающихся МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты независимо от продолжительности 

перерыва в учебе, причины отчисления. 

4.3. При восстановлении в МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты заместитель директора по 

учебно-воспитательной работе устанавливает порядок и сроки ликвидации академической 

задолженности (при наличии таковой). 

4.4. Восстановление лиц в число обучающихся МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты 

осуществляется только на свободные места в соответствующем классе 

4.5. Восстановление несовершеннолетнего обучающегося производится на основании 

заявления его родителей (законных представителей) на имя  директора МБОУ ООШ № 3   

г. Апатиты. 

4.6. Решение о восстановлении обучающегося принимает директор МБОУ ООШ № 3         

г. Апатиты, что оформляется соответствующим приказом. 

4.7. Обучающимся, восстановленным в МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты и успешно 

прошедшим государственную итоговую аттестацию, выдается документ об образовании 

установленного образца. 
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Приложение № 1 

 

 
Форма заявления об отчислении из МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты в порядке перевода в 

принимающую образовательную организацию 

                                  (от родителей (законных представителей)) 

 

                                                                                           Директору МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты 

  Ереминой Н.И. 

от , 

фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу отчислить мо(-его; -ю)     __________________  

 

фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) 

 

дата рождения ребенка: ; класс:   ______________________________ 

 в связи с переводом в     

 
    (указать наименование принимающей организации; в случае переезда за пределы города -  указать    

населенный пункт субъекта РФ) 

 

 

Дата    Подпись матери    / / 

(законного представителя) 

Дата    Подпись отца   /  / 

(законного представителя) 
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Форма заявления об отчислении из МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты в порядке перевода  

в принимающую образовательную организацию 

(от совершеннолетнего обучающегося) 

 

 

                                                                                           Директору МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты 

  Ереминой Н.И. 

от , 

фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу отчислить меня: 

 

фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) 

 

 дата рождения: ; класс:  

 

в связи с переводом в   

 

(указать наименование принимающей организации; в случае переезда за пределы города - указать 

населенный пункт субъекта РФ) 

 

 

Дата    Подпись заявителя   / / 
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Приложение № 2 

 

Форма заявления о приеме в МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты в порядке перевода  

из исходной образовательной организации 

                                          (от родителей (законных представителей)) 

 
Номер и дата регистрации заявления 

№_________ «_____» __________ 20___ г. 

 

 

Принять  в ____________ класс 

 

Директор МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты             

_____________________Ереминой Н. И. 

Приказ о приеме в ОО 

№_________ «_____» __________ 20___ г. 

 

                 Директору МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты                        

                 Ереминой Н. И. 

 

                  Родителя (законного представителя) ребенка  

                  или поступающего 

                  Фамилия         __________________________ 

                                                                                                   

                  Имя                 __________________________                                                                                          

                  Отчество  

                  (при наличии) _________________________ 

 

заявление. 
 

                         Прошу принять в    ______  класс МБОУ ООШ № 3 г. Апатиты в порядке перевода из    

___________________________________________________________________________________ 

 

Фамилия, имя, отчество (при наличии) 

ребенка или поступающего 

 
__________________________________________________ 
__________________________________________________ 

 
Дата рождения ребенка 

 или поступающего 

 

 
 
__________________________________________________ 

Адрес места жительства и (или) адрес места 

пребывания ребенка или поступающего 
__________________________________________________ 
__________________________________________________ 

 
Адрес электронной почты, номер телефона 

(при наличии) поступающего 

 
 
__________________________________________________ 

 
Родитель(и) /законный(ые) представитель(и) 

 

 

Мать/законный представитель: 

Фамилия, имя, отчество 
__________________________________________________ 
__________________________________________________ 

Адрес места жительства и (или) адрес места 

пребывания 
__________________________________________________ 
__________________________________________________ 

Адрес электронной почты, номер телефона 

(при наличии) 
__________________________________________________ 
__________________________________________________ 

 

Отец/законный представитель: 

Фамилия, имя, отчество 

 
__________________________________________________ 
__________________________________________________ 

Адрес места жительства и (или) адрес места 

пребывания 
__________________________________________________ 
__________________________________________________ 

Адрес электронной почты, номер телефона 

(при наличии) 
__________________________________________________ 
__________________________________________________ 

  
Потребность ребенка или поступающего в 

обучении по адаптированной 

образовательной программе и (или) в  

создании специальных условий для  

организации обучения и воспитания 

обучающегося с ограниченными 

_______________________________________________ 
__________________________________________________ 
__________________________________________________ 
__________________________________________________ 
__________________________________________________ 
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возможностями здоровья в соответствии с 

заключением психолого-медико-

педагогической комиссии (при наличии) или 

инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии 

с индивидуальной программой реабилитации 

__________________________________________________ 
__________________________________________________ 
__________________________________________________ 
__________________________________________________ 

Согласие родителя(ей) законного(ых) 

представителя(ей) ребенка / поступающего, 

достигшего возраста восемнадцати лет, на 

обучение ребенка / поступающего  по 

адаптированной образовательной программе 
(в случае необходимости обучения ребенка по 

адаптированной образовательной программе) 

 
 
__________________________________________________ 

 
Язык образования (в случае получения 

образования на родном языке из числа языков 

народов Российской Федерации или на 

иностранном языке) 

 
 
__________________________________________________ 

 
Родной язык из числа языков народов 

Российской Федерации (в случае реализации 

права на изучение родного языка из числа языков 

народов Российской Федерации, в том числе 

русского языка как родного языка) 

 
 
__________________________________________________ 

 

Государственный язык республики 

Российской Федерации (в случае 

предоставления общеобразовательной 

организацией возможности изучения 

государственного языка республики Российской 

Федерации) 

 
 
__________________________________________________ 

     
дата  подпись  расшифровка подписи 

 
С уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о 

государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

обучающихся ознакомлен (а). 
 

     
дата  подпись  расшифровка подписи 

     

дата  подпись  расшифровка подписи 

 

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О 

персональных данных» даю согласие образовательной организации на обработку своих 

персональных данных и персональных данных моего ребёнка. 

 

     
дата  подпись  расшифровка подписи 

 

дата  подпись  расшифровка подписи 
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Приложение № 3 

 

 

Форма справки 

об обучении или периоде обучения для лиц, не прошедших государственной итоговой 

аттестации и (или) получивших на государственной итоговой аттестации 

неудовлетворительные  результаты 

 

Данная справка выдана   
 

        _______________________________________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О.) 

дата рождения « »        г. в том, что он(а) обучался 

(обучалась) в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении г. Апатиты 

«Основная общеобразовательная школа № 3» по основной                     образовательной программе          

(уровень основной образовательной программы общего образования) 

 

в период с « » 20 г. по « » 20 г. 

в классе и получил(а) по учебным предметам, курсам, дисциплинам 

(модулям) следующие оценки (количество баллов): 

№ 

 п/п 

Наименование учебных 

предметов, курсов 

Годовая оценка 

за последний год 

обучения 

Итоговая 

оценка 

Оценка, полученная 

на государственной 

итоговой аттестации 

или количество 

баллов 

1 2 3 4 5 

     

     

     

 

 

 

Директор       
                                                            (подпись)                                                       (Ф.И.О.) 

 

Дата выдачи « » 20 г.  

 
(М.П.) 
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Форма справки 

об обучении или периоде обучения для лиц, освоивших часть основой 

образовательной программы и (или) отчисленных из образовательной организации 

 

Данная справка выдана   
 

        _______________________________________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О.) 

дата рождения « »        г. в том, что он(а) обучался 

(обучалась) в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении г. Апатиты 

«Основная общеобразовательная школа № 3» по основной                     образовательной программе          

(уровень основной образовательной программы общего образования) 

 

в период с « » 20____г.                                 по «_________»______________20____г.  

 

в классе и получил(а) по учебным предметам, курсам, дисциплинам 

(модулям) следующие оценки (количество баллов): 

№ 

п/п 

Наименование учебных 

предметов,  курсов 

Оценки за 20 /20 учебный год  

(_______класс) 

I четверть II четверть III четверть IV четверть 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

 

 

 

Директор       
                                                            (подпись)                                                       (Ф.И.О.) 

 

Дата выдачи « » 20 г.  

 
(М.П.) 
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